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BLOQUE I. Organización del Estado y de la Administración pública 
 
TEMA 1. LA CONSTITUCIÓN ESPAÑOLA DE 1978. 

TEMA 2. LA JEFATURA DEL ESTADO. LA CORONA 

TEMA 3. LAS CORTES GENERALES. 

TEMA 4. EL PODER JUDICIAL. 

TEMA 5. EL GOBIERNO Y LA ADMINISTRACIÓN. 

TEMA 6. EL GOBIERNO ABIERTO. 

TEMA 7. LA LEY DE TRANSPARENCIA. 

TEMA8. LA ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO. 

TEMA 9. LA ORGANIZACIÓN TERRITORIAL DEL ESTADO. 

TEMA 10. LA ADMINISTRACIÓN LOCAL. 

TEMA 11. LA ORGANIZACIÓN DE LA UNIÓN EUROPEA. 

BLOQUE II. Organización de oficinas públicas 
 

TEMA 1. ATENCIÓN AL PÚBLICO. 

TEMA 2. CONCEPTO DE DOCUMENTO, REGISTRO Y ARCHIVO. 

TEMA 3. ADMINISTRACIÓN ELECTRÓNICA Y SERVICIOS AL CIUDADANO. 

PROTECCIÓN DE DATOS DE CARÁCTER PERSONAL. 

BLOQUE III. Derecho administrativo general 
 

TEMA 1. LAS FUENTES DEL DERECHO ADMINISTRATIVO. 

TEMA 2. EL ACTO ADMINISTRATIVO. 

TEMA 3. LAS LEYES PAC Y RJSP. 

 TEMA 4. LOS CONTRATOS DEL SECTOR PÚBLICO. 

TEMA 5. PROCEDIMIENTOS Y FORMAS DE LA ACTIVIDAD ADMINISTRATIVA. 
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TEMA 6. LA RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL DE LAS ADMINISTRACIONES PÚBLICAS. 

TEMA 7. POLÍTICAS DE IGUALDAD DE GÉNERO. DISCAPACIDAD Y DEPENDENCIA. 

BLOQUE IV. Gestión de personal 
 

TEMA 1. EL PERSONAL AL SERVICIO DE LAS ADMINISTRACIONES PÚBLICAS. 

TEMA 2. SELECCIÓN DE PERSONAL. LOS PROCESOS SELECTIVOS EN LA ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA 

TEMA 3. EL PERSONAL FUNCIONARIO AL SERVICIO DE LAS ADMINISTRACIONES 
PÚBLICAS. 

TEMA 4. ADQUISICIÓN Y PÉRDIDA DE LA CONDICIÓN DE FUNCIONARIO. 

TEMA 5. PROVISIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO EN LA FUNCIÓN PÚBLICA. LA CARRERA 
ADMINISTRATIVA. 

TEMA 6. SISTEMAS DE RETRIBUCIONES E INDEMNIZACIONES. LAS 
INCOMPATIBILIDADES. 

TEMA 7. EL RÉGIMEN DE LA SEGURIDAD SOCIAL DE LOS FUNCIONARIOS. 

TEMA 8. EL PERSONAL LABORAL AL SERVICIO DE LAS ADMINISTRACIONES PÚBLICAS. 

TEMA 9. EL RÉGIMEN DE LA SEGURIDAD SOCIAL DEL PERSONAL LABORAL. 

TEMA 10. INCAPACIDAD TEMPORAL. 

BLOQUE V. Gestión financiera 
 
TEMA 1. EL PRESUPUESTO. LOS PRINCIPIOS PRESUPUESTARIOS. 

TEMA 2. EL PRESUPUESTO DEL ESTADO EN ESPAÑA. 

TEMA 3. EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE EJECUCIÓN DEL PRESUPUESTO DE 
GASTO. 

TEMA 4. LAS RETRIBUCIONES DE LOS FUNCIONARIOS PÚBLICOS Y DEL PERSONAL 
LABORAL AL SERVICIO DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA. 

TEMA 5. GASTOS PARA LA COMPRA DE BIENES Y SERVICIOS. 
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TEMA 6. GESTIÓN ECONÓMICA Y FINANCIERA DE LOS CONTRATOS DEL SECTOR 
PÚBLICO. 

TEMA 7. EL PLAN GENERAL DE CONTABILIDAD PÚBLICA. 

BLOQUE VI. Ofimática e Informática Básica. 
 
TEMA 1. INFORMÁTICA BÁSICA. 

TEMA 2. SISTEMA OPERATIVO WINDOWS. 

TEMA 3. EL EXPLORADOR DE WINDOWS. 
 
TEMA 4. EL PROCESADOR DE TEXTOS WORD. 
 
TEMA 5. HOJAS DE CÁLCULO: EXCEL. 
 
TEMA 6. BASE DE DATOS: ACCESS. 
 
TEMA 7. CORREO ELECTRÓNICO. 
 
TEMA 8. LA RED INTERNET. 
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